Zatacznik Nr 1 do decyzji
74/2023 Prezesa WOPR z
15.11.2023

Zasady udzielania zamoéwien i podpisywania uméw w WOPR

I. Ogdlne zasady realizacji zamowien

1.

Wydatki, ktérych wartosc¢ szacunkowa w danym roku budzetowym wynosi powyzej
130 000 ztotych, dokonywane sg na podstawie trybdéw postepowania okreslonych
w przepisach Prawo zamowien publicznych zwanej dalej ustawg pzp.

Wydatki, ktérych wartos¢ szacunkowa w danym roku budzetowym wynosi ponizej
130 000 ztotych, dokonywane sg z pominieciem trybow postepowania okreslonych
w przepisach Prawo zamowien publicznych zwanej dalej ustawg pzp.

Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania jak najlepszych efektéw.

Podstawg dokonywania wydatkdéw okreslonego rodzaju jest wniosek ztozony przez
jednostke lub zesp6t WOPR.

Udzielenie zamowienia na podstawie niniejszego regulaminu nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkdw wynikajacych z innych aktéw prawnych.
W przypadku $rodkéw finansowych pozyskanych z zewnatrz, w ramach
okreslonych projektow, postanowienia niniejszego regulaminu nie majq
zastosowania, jezeli wytyczne danego projektu okreslajg sposob wydatkowania
tych srodkdw.

Biuro ZG WOPR koordynuje udzielanie zamdéwieA publicznych oraz sporzadza
roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach.

II. Ustalanie wartosci szacunkowej zamowienia

1.
2.

Jezeli istnieje koniecznos¢ ustala sie wartos¢ szacunkowg zamdwienia.

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscig. Do szacowania wartosci zamowienia zaleca sie
stosowanie przepisdw ustawy pzp.

Ustala warto$¢ szacunkowg dla kazdego rodzaju wydatkéw.

Przed ustaleniem wartosci szacunkowej wydatku ustala sie, czy tozsame
zamoOwienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie ustawy pzp.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéow nalezy
przestrzegac przepiséw ustawy pzp dotyczacych zakazu dzielenia wydatkéw oraz
zanizania wartosci wydatkéw w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

III. Procedura udzielania zamodwienia

1.

Zaméwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa brutto wynosi ponizej 100.000,00 PLN,
realizowane sg w oparciu o opinie wiasciwej merytorycznie komisji WOPR

Zasad niniejszych procedur nie stosuje sie dla zaméwien o wartosci szacunkowej
netto ponizej 40.000,00 PLN ziotych oraz zakupdéw materiatdw statutowych,



artykutow spozywczych, ustug cateringowych i gastronomicznych niezbednych do
obstugi posiedzen, spotkan, narad i konferencji i szkolen, upominkow, statuetek,
pucharéw, nagréd itp. za udziat w zawodach, konkursach i imprezach
organizowanych przez WOPR lub cztonkéw WOPR.

Zasad niniejszych procedur nie stosuje sie do zaméwien, dla ktdérych - z przyczyn
technicznych, zwigzanych z ochrong praw wytacznych lub z innych przyczyn -
uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcy, tj. w szczegolnosci:
1) zamowien na ustugi szkoleniowe, doradcze lub finansowe

2) zamébwien na prenumerate czasopism fachowych i specjalistycznych,

3) zamdwien w zakresie dziatalnosci badawczej, tworczej lub artystycznej.

Zasad niniejszych procedur nie stosuje sie ponadto do zaméwien udzielanych
konkretnemu wykonawcy, gdy ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia (np. dziatan w sytuacjach kryzysowych,
katastrof lub stanéw kleski zywiotowej, usuniecie awarii lub skutkéw zdarzen
losowych), co jednak nie zwalnia z obowigzku oszczednego wydatkowania
Srodkdw.

Dla zamodwien o wartosci szacunkowej od 40.000,00 PLN - ponizej 100.000,00
PLN zitotych, w celu udokumentowania zachowania nalezytej starannosci przy
udzielaniu zamowienia, nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe w dowolnej
formie (tj. telefonicznie, poprzez zapoznanie sie z ofertami prezentowanymi na
stronach internetowych, w katalogach, folderach, ulotkach itp.). Z rozeznania
cenowego sporzadza sie notatke stuzbowag z wyboru wykonawcy.

W przypadku udzielenia zaméwienia na sponsoring, roboty budowlane zawarcie
umowy w formie pisemnej jest obowigzkowe.

IV. Podpisywanie umow

1.

Umowy podpisuje sie zgodnie z upowaznieniami statutowymi lub udzielonymi
petnomocnictwami

Do wytaczenia z postepowania, podpisywania umoéw, rozliczania i
sprawozdawczosci stosuje sie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

V. Zasady realizacji zamdwien

1.

Zamdwienia biezgce zwigzane z organizacjg pracy w komdrkach organizacyjnych
realizujg wyznaczeni pracownicy lub jednostki WOPR.

Biuro ZG WOPR prowadzi centralny rejestr umow oraz rejestr faktur w celu
ustalenia realizacji zaakceptowanych zaméwien i nadzoru nad przestrzeganiem
obowigzujacych zasad w zakresie udzielania zamdwien publicznych.



Zatacznik Nr 1A do decyzji 74/2023
Prezesa WOPR z 15.11.2023

Zatacznik Nr 1

do zasad udzielania

zamowien o wartosci

szacunkowej ponizej

130 000 ztotych
WZOR

Oswiadczenie Wykonawcy

Ja skitadajacy niniejsza oferte, biorgcy udziat w procedurze o udzielenie zamédwienia
PUDICZNEJO  PN. e e . (nazwa postepowania),
prowadzonego na podstawie zasad udzielania zamowien o wartosci szacunkowej ponizej
130 000 ztotych. oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie obowigzujacych przepisdéw o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego!.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

1 ,Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na

podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takq jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3.”



Zatacznik Nr 1B do decyzji 74/2023
Prezesa WOPR z 15.11.2023

Zatacznik Nr 2

do zasad udzielania

zamowien o wartosci

szacunkowej ponizej

130 000 ztotych
WZOR

Notatka stuzbowa
z wyboru wykonawcy zamdwienia publicznego
ponizej kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
dla zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej netto
od 40 000 ztotych - ponizej 80 000 ztotych

1. Przedmiot ZamOWIiEN A, vttt ettt et et e et e e e et a e e e e

2. Numer identyfikacyjny zamoOwienia: ......ouiiiiiiii i e
(znak sprawy oraz numer zlecenia / umowy)
3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

zgodnie z zatgcznikiem)

4. Rozeznanie cenowe przeprowadzono w formie ... e
5. Uzyskano nastepujgace warunki realizacji zaméwienia (porownanie ofert):

1) ..

2) ..

3) ..

4) ..

o

Zlecono zamowienie W dniu .......ocvviiiiiiiinn.. Wykonawcy z poz. ................
7. Inne informacje wedtug uznania ZamawiajgCego .. ..cvuvriirrir i

Sporzadzit: ...

(podpis)



Zatacznik Nr 1C do decyzji 74/2023
Prezesa WOPR z 15.11.2023

Zatacznik Nr 3

do zasad udzielania

zamowien o wartosci

szacunkowej ponizej

130 000 ztotych
WZOR

Zapytanie ofertowe

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej
kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo
zamoéwien publicznych, Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe zwraca sie z prosbg o
przedstawienie oferty na wykonanie zamodwienia obejmujgcego

Termin wykonania ...........c.cciiiiiiiiiiiinn

Warunki ptatnosci = ...

Inne e

Termin ztozenia ofert ... ... e

Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim na formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego, podajac cene netto, nalezny
podatek VAT i cene brutto. Cena wyrazona jest w PLN tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku. Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi zawierac:

- petng nazwe wykonawcy;

— adres lub siedzibe, numer telefonu oraz nr NIP, REGON;
— osobe do kontaktéw;

- wycene zamowienia.

Dopuszcza sie ztozenie oferty:

— wformie pisemnej Na adres: e

— za posrednictwem poczty elektroniCznej: ..o

- lub w formie dokumentu ePUAP, odpowiednio uwierzytelnionego podpisem
kwalifikowanym lun profilem zaufanym.

Inne informacje wediug uznania Zamawiajacego (np. wyszczegolnienie wymaganych
dokumentdw, opis kryterium wyboru oferty itp.) ....ooviiii

(podpis Kierownika Zamawiajqcego)



Zatacznik Nr 1D do decyzji 74/2023
Prezesa WOPR z 15.11.2023

Zatacznik Nr 3a

do zasad udzielania

zamowien o wartosci

szacunkowej ponizej

130 000 ztotych
WZOR

Formularz ofertowy
I. Zamawiajacy: Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe

II. Wykonawca:
Petha nazwa Wykonawcy:
Adres lub siedziba:
Nr telefonu / fax:
Nr NIP:
Nr REGON:
Osoba do kontaktow:

III. Wycena zamdwienia:
W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego

przedstawiamy oferte na wykonanie przedmiotowego zamowienia

IV. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym oraz uzyskaliSmy
konieczne informacje i wyjasnienia niezbedne do przygotowania oferty.

V. Zataczniki:

VI. Inne istotne elementy wedtug uznania Zamawiajacego

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)



Zatacznik Nr 1E do decyzji 74/2023
Prezesa WOPR z 15.11.2023

Zatacznik Nr 4

do zasad udzielania
zamowien o wartosci
szacunkowej ponizej
130 000 ztotych

WZOR
Protokdt z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego
ponizej kwoty 130 000 ztotych
4= 0 0 1= 1 = | =)

[DTeY Vo744 .41 1V =Y o1 F= 1 o) o U
Przedmiot ZamOWIENIA oottt e e e i

(opis przedmiotu zamowienia)
Osoby wykonujgce czynnosci:

3) e

(wymienic¢ wszystkie osoby, ktore faktycznie wykonywaty czynnosci

zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamodwienia)
Data WysStania ZaprOSzZeN: .. .iuii ittt
Termin skfadania ofert: .o e
Zestawienie i ocena ofert ztozonych w postepowaniu:

1) .......

3) cennn..
Propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem: ...................
Inne istotne informacje wedtug uznania Zamawiajacego: = .....iiiiiiiiiiiiiiinns

(podpis osoby sporzadzajacej protokdt)



